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GESCHAFTSORDNUNG DES GEMEiNDEVORSTANDES
der Gemeinde Cblbe

Der Gemeindevorstand der Gemeinde Célbe hat sich durch Beschiuss in seiner Sitzung
am 20, Juni 2001 folgende Geschéftsordnung gegeben:

1. Beigeordnete

§ 1 Pilicht zur Teilnahme an den Sitzungen

(1)

@

(3

Die Beigeordneten sind verpflichtet, an den Sitzungen des Gemeindevorstandes, der
Kommmissionen sowie der sonstigen Gremien, in die sie entsandt wurden, teilzuneh-
men. Sie sollen auBerdem an den Sitzungen der Gemeindevertreiung regelmaniig

teilnehmen.

Bei Verhinderung zeigen sie ihr Ausbleiben vor Beginn der Sitzung der Biurgermeis-
terin oder dem Birgermeister an und legen dieser oder diesem die Grinde dar.

Eine Béigesrdnete oder ein Beigeordneter, die oder der die Sitzung vorzeitig verlas-
sen will, zeigt dies. der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister vor Beginn, spétes-
tens vor dem Veriassen der Sitzung an und legt die Grinde dar.

§ 2 Anzeigepflicht

(1)

(2)

Beigeordnete haben wahrend der Dauer ihres Amtes - jeweils bis zum 1. Juli eines
jeden Jahres - die Mitgliedschaft oder eine entgeltiiche oder ehrenarmtliche Tétigkeit
in einer Kérperschaft, Anstalt, Stiftung, Gesellschaft, Genossenschaft oder in einem
Verband der Birgermeisterin oder dem Burgermeister schriftiich anzuzeigen (§ 26 a

HGO).

Beigeordnete haben die Ubemahme gemeindiicher Aufirége und entgeltlicher Téatig-
keiten fur die Gemeinde der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister anzuzeigen. §
77 Abs. 2 HGO bieibt unberlhrt.

§ 3 Treupflicht

(1)

(2)

Beigeordnete sind Ehrenbsamte und haben eine besondere Treupflicht gegeniiber
der Gemeinde. Sie dirfen Anspriiche Dritter gegen die Gemeinde nicht geltend ma-
chen, es sei denn, dass sie als gesstzliche Vertreterinnen oder Vertreter handeln.

Ob die Voraussetzungen des Vertretungsverbotes vorliegen, entscheidet der Ge-
meindevorstand.
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§ 4 Verschwiegenheitspflicht

(1

(2)

Die Beigeordneten unterliegen der Verschwiegenheitspflicht des § 24 HGO. Sie ha-
ben (ber ihnen bei ihrer Tatigkeit bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwie-
genheit zu bewahren, es sei denn, es handelt sich um offenkundige oder in &ffentli-
chen Sitzungen behandelte.

Auskiinfte von Ergebnissen der Sitzungen an Presse, Rundfunk und Fernsehen
werden ausschlieRlich durch die Burgermeisterin oder den Burgermeister oder durch
von ihr oder ihm hierzu besonders Beauftragte gegeben.

§ 5 Ordnungswidrigkeiten

Verstoe gegen die in § 1, § 3 und § 4 geregelten Pflichten zeigt die Blrgermeisterin oder
der Birgermeister der Aufsichtsbehdrde an. Der Gemeindevorstand beschlieit, ob gegen
die Betroffene oder den Betroffenen ein Ordnungswidrigkeitenverfahren nach § 24 a HGO

eingeleitet wird.

ll. Die Biirgermeisterin oder der Biirgermeister

§ 6 Einberufen der Sitzungen

(1

(2)

(3

(4)

)

Die Birgermeisterin oder der Burgermeister soll den Gemeindevorstand regeimaRig
jede Woche zu einer Sitzung einberufen. Sitzungstag ist der Mittwoch, 16.00 Uhr.
Die Birgermeisterin oder der Blurgermeister kann den Gemeindevorstand auch zu
jedem anderen Zeitpunkt einberufen, wenn die Geschéafte es erfordern.

Die Burgermeisterin oder der Birgermeister muR den Gemeindevorstand unverzig-
lich einberufen, wenn es ein Viertel der Mitglieder des Gemeindevorstandes schrift-
lich verlangt, die zur Verhandlung zu stellenden Gegensténde angibt und diese zur
Zustandigkeit des Gemeindevorstandes gehoren. Mitglieder, welche den Antrag stel-
len, missen eigenhéndig unterzeichnen.

Einberufen wird mit schriftlicher Ladung an alle Beigeordneten. Darin sind Zeit, Ort
und Tagesordnung fur die Sitzung des Gemeindevorstandes anzugeben.

Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag missen mindestens drei
volle Kalendertage liegen. In eiligen Féilen kann die Burgermeisterin oder der Blr-
germeister die Frist abkiirzen, jedoch muBl die Ladung spatestens am Tage vor der
Sitzung zugehen. Die Burgermeisterin oder der Blrgermeister mufl auf die Abkr-
zung im Ladungsschreiben ausdricklich hinweisen.

Die Birgermeisterin oder der Blrgermeister kann Bedienstete der Gemeindeverwal-

tung zuziehen. Auf Beschluss des Gemeindevorstandes kénnen im Einzelfall auch
andere Personen an den Sitzungen teilnehmen.
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§ 7 Vorsitz und Stellvertretung

Die Birgermeisterin oder der Birgermeister fihrt den Vorsitz im Gemeindevorstand. Die
oder der Erste Beigeordnete vertritt die Brgermeisterin oder den Blrgermeister im Falle
einer Verhinderung. Die Gibrigen Beigeordneten sind zur aligemeinen Vertretung der Bir-
germeisterin oder des Burgermeisters nur berufen, wenn die oder der Erste Beigeordnete
verhindert ist. Der Gemeindevorstand bestimmt mit Beschiuss die Reihenfolge, in welicher
die Gbrigen Beigeordneten die Birgermeisterin oder den Blrgermeister verireten.

§ 8 Geschiftsverteilung und Erméchtigung der Beigeordneten

(1) Die Birgermeisterin oder der Biirgermeister verteilt die Geschéfte unter den Beige-
ordneten nach Mafigabe des § 70 Abs. 1 HGO.

(2) Die Beigeordneten erledigen in den ihnen zugewiesenen Arbeitsgebieten die laufen-
den Verwaltungsangelegenheiten selbstandig. Dies gilt nicht soweit aufgrund gesetz-
licher Vorschrift oder Weisung der Birgermeisterin oder des Blrgermeisters oder
wegen der Bedeutung der Sache der Gemeindevorstand im ganzen zur Entschei-

dung berufen ist.

Hll. Voriagen der Verwaltung und Antréige

§ @ Voriagen der Verwaltung

(1) Die Blrgermeisterin oder der Blrgermeister legt dem Gemeindevorstand die Vorla-
gen der Verwaltung als Drucksache vor. Sie sollen einen begriindeten Beschluss-

vorschlag enthalten.

(2) Vorlagen sind der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister oder dem Vorzimmer
spatestens am sechsten vollen Kalendertag vor der Sitzung einzureichen. Verspétet
eingegangene Vorlagen werden ggf. als Tischvorlage auf die Tagesordnung der Sit-
zung genomrmen oder in der néchsten Sitzung vorgelegt. Vorlagen kénnen jederzeit
zuriickgezogen werden.

(3) Uber Vorlagen, die Angelegenheiten betreffen, die im Ladungsschreiben nicht ange-
geben sind, kann der Gemeindevorstand nur beraten und beschiiefien, wenn dem
zwei Drittel der in der Hauptsatzung festgelegten Zahl seiner Mitglieder zustimmen.
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§ 10 Antrége

(1) Jede und jeder Beigeordnete, die Blrgermeisterin oder der Burgermeister kénnen
Antréage in den Gemeindevorstand einbringen.

(2) Die Antrage sind schriftlich mit Beschiussvorschlag und Begrundung einzureichen. §
9 gilt entsprechend. Die Antrége kénnen auch durch Telefax, Computerfax oder E-

Mail eingereicht werden.

(3) Wahrend der Sitzung sind mindliche Antrége, die einen Gegenstand der Tagesord-
nung erganzen oder einschranken, zulassig.
Fir Antrage Uber Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung stehen, gilt § 9

Abs. 3.

IV. Sitzungen des Gemeindevorstandes

§ 11 Offentlichkeit und Beschlussféhigkeit

(1) Der Gemeindevorstand berat und beschliet in der Regel in nichi-6ffentlichen Sit-
zungen. In einfachen Angelegenheiten kann der Gemeindevorstand die Beschiisse
im Umiaufverfahren fassen, wenn niemand widerspricht.

(2) Der Gemeindevorstand ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der Mitglieder
anwesend ist, Im Ubrigen gilt § 68 HGO.

§ 12 Beratung und Abstimmung

(1) Die Bargermeisterin oder der Bargermeister eroffnet die Sitzung. Sie oder er stellt
die Beschlussfahigkeit fest und ruft die Verhandlungsgegensténde in der Reihenfol-
ge der Tagesordnung zur Beratung auf. Der Gemeindevorstand kann eine andere
Reihenfolge beschlieien oder Tagesordnungspunkte absetzen. Die Burgermeisterin
oder der Bargermeister weist, sofern notwendig, bei den einzelnen Tagesordnungs-

punkten auf § 25 HGO hin.

(2) Die Blrgermeisterin oder der Blrgermeister erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Meldungen. Bei gleichzeitigen Meldungen bestimmt sie oder er die Reihenfolge.

(3) Beschiiisse werden mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefalit. Die Stimme
der Burgermeisterin oder des Burgermeisters gibt bei Stimmengleichheit den Aus-
schlag. Stimmenthaltungen und ungiitige Stimmen z&hien zur Berechnung der
Mehrheit nicht mit. Abzustimmen ist in der Rege! durch Handautheben.

(4) Geheime Abstimmung ist unzuléssig. Das gilt auch fir Wahlen, es sei denn, dafd ein

Drittel der Mitglieder geheime Abstimmung verlangt. Im Ubrigen gilt fur die vom Ge-
meindevorstand vorzunehmenden Wahlen § 55 HGO sinngemank.
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(5) Das Abstimmungsergebnis wird von der Blrgermeisterin oder dem Blrgermeister
unverziglich festgestellt und bekanntgegeben.

§ 13 Antrdage zur Geschéftsordnung

Antrage zur Geschéaftsordnung zielen auf einen BeschiuB Ober das Verfahren des Ge-
meindevorstandes. ‘

Jede und jeder Beigeordnete sowie die Blrgermeisterin oder der Burgermeister kann sich
jederzeit mit einem Antrag zur Geschéaftsordnung melden. Eine Rede wird deswegen nicht

unterbrochen.

§ 14 Niederschrift

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandiungen des Gemeindevorstandes ist eine
Niederschrift zu fertigen. Sie soll sich auf die Angabe der Anwesenden, der verhan-
delten Gegenstande, der gefafiten Beschlisse und der volizogenen Wahien be-
schranken. Die Abstimmungsergebnisse sowie Verlauf und Ergebnisse von Wahlen
sind zu vermerken. Jede oder jeder Beigeordnete sowie die BOrgermeisterin oder
der Birgermeister kann vor Beginn der Stimmabgabe verlangen, dass ihre oder sei-
ne Abstimmung in der Niederschrift vermerkt wird.

(2) Die Niederschrift wird von der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister gefertigt und
unterzeichnet. Bei Bedarf kann eine SchriftfGhrerin oder Schriftfithrer aus der Verwal-
tung gewahit werden. Diese(r) unterzeichnet dann ebenfalls die Niederschrift. Fur
den inhalt der Niederschrift ist die SchriftfGhrerin oder der Schriftfibrer alleine ver-

antwortlich.
Zu SchriftfGhrem kénnen Beigeordnete oder Gemeindebedienstete gewéhlt werden.

(3) Die Niederschrift liegt ab dem 3. Tage nach der Sitzung fir vier Tage in der Gemein-
deverwaltung, Zimmer 2, zur Einsicht fUr die Beigeordneten sowie die Blrgermeiste-
rin oder den Burgermeister offen. Gleichzeitig sind ihnen Abschriften zuzuleiten. Dies
kann auch durch elektronische DatenUbertragung erfolgen, wenn dies zwischen der
Blrgermeisterin oder dem Burgermeister und der oder dem Beigeordneten zuvor

vereinbart wurde.

{(4) Die Beigeordneten sowie die Blrgermeisterin oder der Blrgermeister konnen Ein-
wendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift nur innerhalb von 4 Tagen nach
der Offenlegung bei der Birgermeisterin oder dem Burgermeister schriftlich erheben.
Uber fristgerechte Einwendungen entscheidet der Gemeindevorstand in der néchs-

ten Sitzung.

(5) Hat die Gemeindeveriretung beschiossen, dall an ihre Vorsitzende oder ihren Vor-
sitzenden sowie die Frakifionsvorsitzenden Ergebnisniederschriften gem. § 50 Abs. 2
HGO Ubersandt werden, so sind diese gesondert von der Schriftfihrerin oder dem
SchriftfGhrer anzufertigen.

Ergebnisniederschriften durfen lediglich den Beschlussvorschlag sowie das Abstim-
mungsergebnis, aber nicht das Abstimmungsverhélinis, enthalten. Bei der Ubersen-
dung ist grundsatzlich auf § 24 HGO hinzuweisen.

Seite 6 von 8



V. Teilnahme des Gemeindevorstandes an den Sitzungen der gemeind-

fichen Gremien

§ 15 Rederecht, Sprecherbefugnis

(1)

(2)

(3)

Die Birgermeisterin oder der Blrgermeister spricht in den Sitzungen der Gemeinde-
vertretung, ihrer Ausschisse, der Ortsbeirdte und des Auslanderbeirates far den
Gemeindevorstand. Sie oder er vertritt und begriindet Antrdge des Gemeindevor-

standes.

Die Burgermeisterin oder der Birgermeister kann eine von der Auffassung des Ge-
meindevorstandes abweichende Meinung verireten. In diesem Fall hat sie oder er
zunachst die Auffassung des Gemeindevorstandes darzulegen und danach kann sie
oder er ihre oder seine eigene Auffassung vertreten.

Im Falle des Abs. 2 kann der Gemeindevorstand ein anderes Mitglied des Gemein-
devorstandes als Sprecherin oder als Sprecher beauftragen. § 97 Abs. 1 Satz 3 und
Abs. 3 Satz 3 HGO bleiben unberihrt.

VI. Mitwirkung anderer Gremien

§ 16 Mitwirkung des Ortsbeirates

(1)

(2)

Der Gemeindevorstand hort den Ortsbeirat zu allen wichtigen Angelegenheiten, die
den Ortsbezirk betreffen. Er kann den Orisbeirat in allen Angelegenheiten des Orts-
beirates zu einer Stellungnahme auffordern, wenn die Entscheidung in seine Zu-

standigkeit fallt,

Der Gemeindevorstand kann beschlieRen, dem Ortsbeirat in einer Sitzung zu einem
Tagesordnungspunkt, der die Interessen des Ortsbezirkes betrifft, ein Rederecht zu

gewahren.

§ 17 Mitwirkung von Vertreterinnen oder Vertretern von Kinder- oder Jugendinitiati-

(1)

@

ven

Der Gemeindevorstand soll Vertreterinnen oder Vertreter von Kinder- oder Jugendini-
tiativen zu allen wichtigen Angelegenheiten, die Kinder und Jugendliche berlhren,

héren.

Der Gemeindevorstand kann beschlieRen, Vertreterinnen oder Vertretern von Kinder-
oder Jugendinitiativen in einer Sitzung zu einem Tagesordnungspunkt, der die Inte-
ressen der Kinder und Jugendlichen betrifit, ein Rederecht zu gewahren.
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§ 18 Mitwirkung von sonstigen Vertreterinnen und Vertretern von Beiridten, Kom-
missionen und Sachverstindigen

Der Gemeindevorstand kann Vertreterinnen und Vertretern von Beirdten, Kommissionen
und Sachverstindigen ein Anhdrungs-, Vorschlags- und Rederecht gewahren.

VIil. Schlussvorschriffen

§ 20 Auslegung, Abweichung von der Geschiéftsordnung

(1) Erganzend sind die Bestimmungen der Geschaftsordnung fir die Gemeindevertre-
tung sinngemal anzuwenden, wenn nicht gesetzliche Vorschriften oder Bestimmun-
gen dieser Geschéftsordnung entgegensiehen.

(2) Die Bargermeisterin oder der Biirgermeister entscheidet im Einzelfall, wie diese Ge-
schaftsordnung auszulegen ist. Uber die grundsatzliche Auslegung beschliel3t der

Gemeindevorstand.

(3) Der Gemeindevorstand kann beschlieBen, im Einzelfall von den Bestimmungen die-
ser Geschéftsordnung abzuweichen, wenn gesetzliche Vorschriften nicht entgegen-

stehen.

§ 21 Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt mit dem Tag der Beschlussfassung in Kraft. Zugleich tritt die
Geschaftsordnung vom 13. August 1981 aulzer Kraft.

35091 Colbe, 20. Juni 2001

Q

Carle
Birgermeister
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